
Phụ lục I 

QUY TRÌNH KHÁM SỨC KHỎE ĐỊNH KỲ CHO CÁN BỘ ĐƯƠNG CHỨC 

(kèm theo Quyết định số          /QĐ-BVĐKT ngày     tháng 5 năm 2024 

 của Bệnh viện Đa khoa tỉnh Khánh Hòa) 

 

BÀN TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

1. Cán bộ khám bệnh trình thư mời khám 

2. Nhân viên y tế phụ trách:  

- Tiếp nhận và đối chiếu các thông tin cá nhân  

- Phát hồ sơ khám và hướng dẫn khám theo quy trình. 

       KẾT THÚC KHÁM 

            (Bước 1) 

 

         (Bước 2) 

1. Bác sĩ tư vấn 

- Cán bộ khám bệnh có bệnh lý: Làm thêm các xét nghiệm. 

- Cán bộ khám theo gói. 

2. Nhân viên y tế hướng dẫn thực hiện các xét nghiệm 

- Đo điện tim, X quang, xét nghiệm máu. 

- Khám chuyên khoa: Mắt, Tai - Mũi - Họng, Răng - Hàm - 

Mặt. 

- Khám chuyên khoa Nội. 
 

 

 

NHÂN VIÊN Y TẾ HƯỚNG DẪN 

(Bước 3)  

1. Đợi kết quả xét nghiệm, chẩn đoán hình ảnh. 

2. Bác sĩ khám ghi nhận vào Hồ sơ quản lý sức khỏe cán bộ, 

kết luận, phân loại sức khỏe, tư vấn và cấp đơn thuốc (nếu 

cần). 

3. Nhân viên y tế ký nhận thuốc thay cán bộ tại quầy cấp phát 

Dược và bàn giao thuốc cho cán bộ theo đúng số lượng trong 

đơn. 

- Thẻ BHYT tuyến tỉnh thì Ban sẽ vận dụng chỉ định xét 

nghiệm, chẩn đoán hình ảnh cho cán bộ, cấp đơn thuốc 

BHYT. 

- Thẻ BHYT không đúng tuyến Ban sẽ vận dụng theo gói 

không quá 5 triệu đồng đối với 1 cán bộ, gồm cả những xét 

nghiệm, chẩn đoán hình ảnh có trong BHYT. Nếu quá 5 triệu 

đồng thì Bác sĩ cho cán bộ nhập viện để được hưởng BHYT.  

 

 

CÁN BỘ ĐẾN KHÁM  

SỨC KHỎE 



Phụ lục II 

QUY TRÌNH KHÁM BỆNH THƯỜNG XUYÊN CHO CÁN BỘ ĐƯƠNG CHỨC 

(kèm theo Quyết định số          /QĐ-BVĐKT ngày     tháng 5 năm 2024  

của Bệnh viện Đa khoa tỉnh Khánh Hòa) 

 

BÀN TIẾP NHẬN HỒ SƠ  ( Tại tầng 1 ) 

1. Cán bộ khám bệnh trình BHYT hoặc CCCD, giấy chuyển 

tuyến (nếu có) 

2. Nhân viên y tế phụ trách:  

- Tiếp nhận và đối chiếu các thông tin cá nhân  

- Lấy số khám bệnh và mời BS khám phân loại bệnh theo chuyên 

khoa. 

 

 

KẾT THÚC 

            (Bước 1) 

 

         (Bước 2) 

1. Bác sĩ tư vấn 

1. Bác sĩ khám theo chuyên khoa và cho chỉ định xét nghiệm, 

chẩn đoán hình ảnh (nếu có). 

2. Nhân viên y tế hướng dẫn thực hiện xét nghiệm, chẩn đoán 

hình ảnh theo chỉ định Bác sĩ và nhận kết quả.  

3. Bác sĩ khám, làm Hồ sơ bệnh án ngoại trú, chẩn đoán bệnh và 

kê đơn (nếu thuốc BHYT không có thì nhận thuốc tại kho thuốc 

Ban BVSK khi có chỉ định) hoặc nhập nội trú điều trị (nếu cần). 

 

 
 

 

 

TẠI PHÒNG CHỜ 

(Bước 3)  

1. Nhân viên y tế ký nhận thuốc thay cán bộ tại quầy cấp phát 

Dược và bàn giao thuốc cho cán bộ theo đúng số lượng trong 

đơn. 

2. Nếu có chỉ định điều trị nội trú, nhân viên y tế hướng dẫn và 

đưa cán bộ khám bệnh nhập khoa điều trị nội trú. 

 

CÁN BỘ ĐẾN KHÁM BỆNH 

TẠI PHÒNG KHÁM BỆNH 
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